NOMBRE DEL INSTRUCTOR: MARICEL NOGUERA RAMOS
CEDULA: 34.539.511

CORREO ELECTRONICO: mnogueramos@misena.edu.co
NUMERO CELULAR: 3113219956

. MUNICIPIO RESULTADOS DE ACTIVIDAD DE ACTIVIDAD DE
PROGRAMA FICHA HORARIC DIAS DE FORMACION HORAS COMPETENCIA
/AMBIENTE APRENDIZAJE PROYECTO APRENDIZAJE
Preparar las Realizar actividades de | Alistar y disponer los
1 2 3 4 5 6 7 transferencias procesamiento técnico a los|  documentoss para
< . . documentos de .
ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE | documentales primarias realizar las
e 7:00 A 8 9 10 11 12 13 14 formidad | PGD
ORGANIZACION DE | 2545034 PIENDAMO | 24 ARCHIVOS DE de acuerdoconlas | o oeaccon et transferencias
13:00 h | institucional y las politicas . . .
ARCHIVOS 15 16 17 18 19 20 21 GESTION Tablas de Retencién de acceso, transparencia | Primarias teniendo en
22 23 24 25 26 27 28 Documental y el administrativa y proteccion cuenta la politica
29 30 31 cronograma institucional de datos institucional
Preparar las
D . )
Preparar las Alistar y disponer los
P . transferencias : y disp
1 2 3 4 5 6 7 transferencias . documentoss para
ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE | d tal i i documentales primarias li |
\ 2:00 A 8 9 10 11 12 13 14 ocumentales primarias de acuerdo con las realizar las
ORGANIZACION DE 2545304 PIENDAMO 16 ARCHIVOS DE de acuerdo con las ., transferencias
6:00 15 16 17 18 19 20 21 . L, Tablas de Retencion . . .
ARCHIVOS GESTION Tablas de Retencién b tal v el primarias teniendo en
ocumental y e
22 23 24 25 26 27 28 Documental y el cronogramé cuenta la politica
29 30 31 cronograma institucional institucional institucional
Preparar las
A D Preparar las tran;erendas Alistar y disponer los
G 1 2 3 4 5 6 7 transferencias L documentoss para
ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE | d tal i i documentales primarias li |
o \ 16:00 A 8 9 10 11 12 13 14 ocumentales primarias de acuerdo con las realizar las
S ORGANIZACION DE 2545304 PIENDAMO 16 ARCHIVOS DE de acuerdo con las ., transferencias
20:00 15 16 17 18 19 20 21 . L, Tablas de Retencion . . .
T ARCHIVOS GESTION Tablas de Retencién Documental v el primarias teniendo en
fo} 22 23 24 25 26 27 28 Documental y el cronogram\; cuenta la politica
institucional institucional
29 30 31 cronograma instituciona institucional instituciona
L M M J \ S D Realizar actividades de | Alistar y disponer los
1 2 3 4 5 6 7 Diagnosticar el fondo procesamiento técnico alos|  documentoss para
documentos de .
< realizar las
TECNOLOGO GESTION 18:.00A| 8 9 10 | 11 [ 12 | 13 | 14 ORGANIZAR FONDOS | 2cumulado paraplanearsu | - e o4 con el pGD tzar a:
2232316 POPAYAN 8 intervencion, de acuerdo | . . " transferencias
DOCUMENTAL 22:00 15 16 17 18 19 20 21 ACUMULADOS | tivida v | institucional y las politicas o )
con_ _a normativida y fas de acceso, transparencia primarias teniendo en
22 23 24 25 26 27 28 politicas de la empresa. [\ . . tiva y protecciéon|  cuenta la politica
de datos institucional
29 30 31
D
s ) : Determinar la
1 2 3 4 5 6 7 .| Identificar los lineamientos ) )
PFI{Z)EEP?(F:{)/F:EELS/T?;T\IODZ:E(I:AION institucionales en relacién importancias y las
TECNOLOGO GESTION 18:00A| 8 9 10 11 12 13 14 TRAMITE DE ’ con la Formacién clases de documentos
2561097 POPAYAN 20 TENIENDO EN CUENTA LA ) )
DOCUMENTAL 22:00 15 16 17 18 19 20 21 DOCUMENTOS NORMATIVA Y LA POLITICA Profesional integraly el | que se generan en las
desarrollo del proyecto entidades v em
ORGANIZACIONAL ) y empresas
22 e 24 25 26 2 28 formativo del sector productivo
29 30 31
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o g00A| 8 9 10 | 12 | 22| 13 14
DIVULGACION 245207 18:00 POPAYAN 20 N/A N/A N/A N/A
TECNOLOGICA -EDT ‘ > | 16 ) 17 [ 18 [ 19 ] 20 [ 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
D
A
G 3 4 5 6 7
o 2l 8 9 10 | 12 [ 122] 3] 14
s DIVULGACION POPAYAN 12 N/A N/A N/A N/A
;| TECNoLOGIcA -EDT > | 16 ) 17 [ 18 [ 19 ] 20 [ 21
o 22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
. s
IDENTIFICAR LA DINAMICA
3 4 5 6 7 INDUCCIONALA | ORGANIZACIONAL DEL SENA
T RS 8 9 10 11 12 13 14 FORMACION Y EL ROL DE LA FORMACION
2561258 CORINTO 32 | PROFESIONAL INTEGRAL | PROFESIONAL INTEGRAL DE N/A N/A
PIES Y MANOS 15 16 17 18 19 20 21 (segunda semana de ACUERDO CON SU
22 23 o4 o5 26 57 8 julio 25 A 29) PROYECTO DE VIDA Y EL
DESARROLLO PROFESIONAL
29 30 31
EJECUCION HORAS DIRECTAS 148
HORAS EVENTOS ESPECIALES (Liderazgo ficha) 10
TOTAL HORAS MES 158




